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Dossier de demande de subvention
« Méditerranée, d’une rive à l’autre »
VADE-MECUM A L’ATTENTION DE L’ORGANISME

Dossier
Toutes les rubriques doivent être renseignées. Les dossiers incomplets ou reçus après la date limite de réception ne seront pas instruits.
Nota bene : en ce qui concerne les états financiers de l’organisme et du projet, nous vous remercions de les compléter en regroupant les postes comme il est demandé.

Liste des pièces à joindre en annexe avec le dossier de demande de subvention :
· Visa/déclaration d’enregistrement au J.O. 
· Récépissé (pour les associations tunisiennes créées depuis moins d’un an), le visa devra être obtenu au plus tard mi-septembre 2012
· Statuts

· Liste des membres du Conseil d’administration

· Rapport d’activité de la dernière année

· Compte de résultat et bilan de l’année précédente de l’organisme

· Budget prévisionnel de l’organisme de l’année en cours

· Relevé d’identité bancaire de l’association
· Lettre du partenaire algérien, tunisien ou marocain, français ou européen, confirmant son implication dans le projet

Envoi du dossier

Date limite de réception des dossiers de candidature : 
8 juin 2012
Le demandeur doit impérativement disposer d’une adresse mail. Toute question relative à cet appel à projets doit être posée par mail à cette adresse.

Merci d'envoyer le dossier de demande de subvention complété ET les pièces annexes :

· par mail à l’adresse suivante :

fdf.med.algerie@gmail.com pour les organisations algériennes, 
fdf.med.maroc@gmail.com pour les organisations marocaines, 
fdf.med.tunisie@gmail.com pour les organisations tunisiennes. 
Le dossier de demande de subvention doit être joint en format Word et le budget en format Excel (poids maximum de 4 Mo).

· par courrier, sous forme papier, à l’adresse suivante : 
ALGERIE : 
SOS Village d’Enfants, Villa 136 les Amandiers, Baba Hassen, Alger

MAROC : 
Sciences & Développement, 4 place Sefrou, n°2, Hassan, Rabat

TUNISIE : 
Association des Tunisiens des Grandes Ecoles, Cité Mahrajène, Imm. Intilak, Appt.25, 1082 Tunis.
Merci d’imprimer le dossier de demande de subvention SANS le vade-mecum lors de l’envoi par courrier postal.
Procédure de sélection des projets
Rappel des objectifs de l’Appel à projets « Méditerranée, d’une rive à l’autre » 
L’objectif général est d’appuyer les initiatives qui favorisent l’accès à l’emploi et aux revenus des jeunes les plus vulnérables en Algérie, au Maroc et en Tunisie.
Les objectifs spécifiques sont :

· soutenir la création ou le renforcement de réseaux de petites structures intervenant dans ce domaine, pour qu’elles puissent consolider leur action, renforcer leur impact, s’intégrer à d’autres actions du secteur public ou privé et professionnaliser leur action dans ce domaine ;
· soutenir les initiatives locales œuvrant à l‘autonomie économique des jeunes et le renforcement des partenariats entre des organisations des pays au Sud de la Méditerranée et/ou avec des organisations du Nord.
Priorités

Les projets concernent prioritairement la jeunesse et les jeunes adultes vulnérables. Les publics cibles sont âgés approximativement de 15 à 30 ans, issus de milieux modestes, en situation de précarité sociale et d’exclusion économique : jeunes diplômés chômeurs, jeunes en rupture sociale, jeunes déscolarisés ou d’un faible niveau d’instruction initiale, sans formation professionnelle, isolés, marginalisés.
Les projets peuvent relever de tous les domaines contribuant à lutter contre l’exclusion économique des jeunes : formation professionnelle, insertion dans l’emploi, création d’activités génératrices de revenus, économie sociale et solidaire, développement local ... La priorité sera donnée aux projets de formation professionnelle qualifiante, d’accompagnement vers l’emploi, et aux initiatives soutenant la création d’activités ou de sources de revenus en faveur des jeunes, en particulier dans le monde rural et les villes moyennes. Les projets s’inscrivant dans une logique de complémentarité avec les politiques publiques et le secteur privé sont particulièrement recherchés.

Attention : Au MAROC, l’appel à projets vise uniquement les initiatives en milieu rural et/ou s’appuyant sur l’économie sociale et solidaire. En Algérie et en Tunisie, l’appel à projets est ouvert aux autres types d’action.
Critères d’éligibilité
Eligibilité des demandeurs :
· les demandeurs doivent être des associations ou coopératives sans but lucratif établies en Algérie, au Maroc ou en Tunisie qui ont déjà engagé - ou prévu d’engager à court terme - une action en partenariat avec une association algérienne, marocaine, tunisienne, française ou européenne;

· les demandeurs doivent être chargés de la mise en œuvre de l’action proposée (leur rôle n’est pas celui d’un simple intermédiaire).

· les demandeurs doivent être des associations impliquées dans un travail avec la jeunesse ;

· les demandeurs doivent être enregistrés depuis plus de un an, sauf pour la Tunisie : les associations tunisiennes créées depuis moins d’un an et détentrices d’un récépissé de demande d’enregistrement au moment de la demande sont éligibles, elles devront cependant être en possession du visa au moment du comité de sélection fin septembre.
Eligibilité des partenaires :
· le projet doit impliquer un partenaire identifié et établi en Algérie, au Maroc, en Tunisie, en France ou dans un pays de l’Union Européenne;
· le partenaire doit être une personne morale sans but lucratif (association, institution…) ;

· les partenaires participent à la définition et/ou à la mise en œuvre de l’action : le simple fait de financer l’action ne suffit pas à être considéré comme partenaire.
Eligibilité des projets :
· Les projets éligibles concernent des projets concrets mis en œuvre en Algérie et/ou au Maroc et/ou en Tunisie : actions d’accompagnement vers l’emploi, création d’activités génératrices de revenus ou d’emplois (associations, coopératives), actions de formation qualifiante. Ils peuvent inclure du transfert de savoir-faire et de formations d’intervenants dans le cadre d’actions de mise en réseau locales, régionales ou internationales et des expertises - accompagnement, audit, conseil, … - visant à consolider les partenariats, la complémentarité avec les acteurs publics et économiques ou à renforcer les projets mis en œuvre et les structures qui les portent.
· les projets bénéficiant de cofinancements d’autres bailleurs sont éligibles;

· les projets doivent démarrer au cours de l’année 2012 (y compris avant le dépôt du dossier)  et peuvent se dérouler sur une période allant de un à trois ans maximum. 
Sont exclus de l’appel à projets :

· les actions de jumelage et les programmes de coopération décentralisés de collectivités territoriales ;
· les activités en milieu scolaire, les voyages d’étude, les chantiers de jeunes, les activités ponctuelles et événementielles … ;

· les demandes d’aide pour le fonctionnement récurrent de l’organisation ;

· les projets n’ayant pour objet que des opérations de microcrédits, de financement d’investissement et les projets à seul but lucratif (création d’entreprise par exemple).

Eligibilité des dépenses

•
toutes les dépenses nécessaires à la mise en œuvre du projet ;

•
les dépenses pouvant être comptabilisées et justifiées (pièces justificatives, factures….) ;

•
les coûts d’achats d’équipements, de matériels consommables, de fournitures, de prestations de service, les frais de voyage et séjour (per diem) du personnel ou des bénéficiaires liés au projet ;

•
les coûts du personnel affecté au projet ;

•
la valorisation du bénévolat et les apports en nature des membres sont acceptés, dans la limite de 25 % du coût total du projet ;

•
les coûts indirects (les coûts administratifs de l’association et de son partenaire). 
Afin de favoriser les partenariats divers, notamment locaux, la Fondation de France ne finance jamais l’intégralité des projets. Les plans de financement mentionneront les autres bailleurs sollicités ou acquis pour le projet, ainsi que la part d’autofinancement et la valorisation du bénévolat. 

Conseils pour remplir le dossier

Le dossier de demande de subvention comporte trois parties : la fiche signalétique, la description de votre organisation, la description de votre projet. Les demandes rédigées à la main ne sont pas acceptées. Les demandes doivent être soumises à l’aide du dossier-type ci-après à compléter. Il est impossible de rajouter des rubriques dans le dossier Word. Si possible, le dossier sera complété en français ; en cas de difficulté pour la traduction arabe- français, contacter notre partenaire local pour envisager les solutions pour la traduction. 
Les informations budgétaires en monnaie locale doivent impérativement être remplies sur le formulaire Word dans les cases prédéfinies. Un budget détaillé doit également être fourni dans le fichier Excel joint. Des lignes peuvent y être insérées pour détailler les postes de charges et les financements obtenus et sollicités. Veillez à la cohérence des montants et de vérifier les totaux (total charges = total produits) ! Pour le budget du projet, lister uniquement les dépenses (charges) et les recettes (produits) prévues pour le projet ; ne pas modifier les rubriques, mais ne pas hésiter à détailler le budget (rajouter des lignes dans le tableau) et donner toutes les explications dans la partie commentaire pour faciliter sa compréhension.

Merci de saisir les montants sous Excel sous cette forme, exemple : 1000 pour mille, ou 25650 pour vingt cinq mille six cent cinquante dinars/dirhams. Ne pas écrire de d, D, ni point, ni virgule, ne pas mettre d’espaces entre les chiffres, ne pas mettre les centièmes ou millièmes de dinars ou dirhams, et arrondir au dinar/dirham. 

Attention, il n’y a pas de correspondance entre les lignes du tableau des charges et celui des produits !
Critères de sélection 

Le comité de sélection se prononcera au regard de quatre critères essentiels:

· l’adéquation aux besoins: au regard du contexte économique local et de l’offre d’emploi, de la complémentarité avec les dispositifs publics favorisant l’insertion économique et professionnelle des jeunes, son impact sur l’employabilité des jeunes..;

· la cohérence du projet : cohérence des objectifs, résultats attendus, activités et moyens mis en œuvre,

· la faisabilité et la méthode : faisabilité par le demandeur, adéquation du budget et du planning, plan d’action par étapes, dimension participative (les jeunes ne seront pas de simples bénéficiaires mais acteurs du projet à part entière), approches de mise en œuvre prévues, partenariats locaux, part d’autofinancement, étude de marché pour les activités à contenu économique.…;

· les aspects financiers et administratifs : dossier administratif (cf. annexes demandées), cofinancements acquis/demandés, pérennité et durabilité de l’action… 

Une attention particulière sera portée aux projets impliquant des partenaires ou des réseaux dans plusieurs pays ou régions du Sud de la Méditerranée ou de l’Union Européenne (notamment en France), et à ceux renforçant des liens avec le secteur privé et les initiatives publiques en matière d’insertion professionnelle. 

Une présélection sera effectuée par un jury fin juin 2012. Les candidats seront informés des résultats par mail.

Les dossiers retenus seront instruits par des équipes mandatées par la Fondation de France.

La sélection finale aura lieu mi-septembre 2012. Les résultats seront transmis fin septembre 2012 par courrier électronique aux candidats.
Le suivi : rapports à produire, contrôles et communication

Si une subvention est attribuée, elle sera versée aux demandeurs par tranches successives. Généralement, les versements sont effectués de la manière suivante :

-
Le premier versement, correspondant à environ 50 % de la subvention, sera effectué avant la mi- octobre 2012;
-
Un second versement, correspondant à environ 40 % de la subvention, interviendra après validation d’un rapport d’avancement, établi dans le format qui sera envoyé avec la notification de la subvention, et qui devra être renvoyé par mail. Il pourra intervenir environ 6 mois après le démarrage de l’action, mais ce délai peut varier en fonction du calendrier prévu, de l’état d’avancement du projet et des besoins financiers ;

-
Le solde sera versé à la fin de l’action, après validation d’un rapport final, établi selon le format qui sera communiqué avec la notification de la subvention.

Le demandeur s’engage à transmettre à l’organisme instructeur un rapport d’avancement au plus tard six mois après la notification du financement attribué. Ce rapport sera établi selon le format qui sera communiqué avec la notification de financement. Selon la durée du projet, un second rapport d’avancement semestriel pourra être demandé. Ces rapports comprendront des données quantitatives sur les bénéficiaires des actions mises en œuvre.

Le demandeur s’engage également à transmettre le rapport final au plus tard 3 mois après la fin de l’action, établi selon le format qui sera communiqué. La subvention doit être enregistrée dans les comptes de l’association. Une copie de la comptabilité pourra être demandée.

En recevant une subvention de la Fondation de France, l’association bénéficiaire accepte de communiquer toute information relative au projet soutenu qui pourra lui être demandée par toute personne mandatée par la Fondation de France, afin de procéder à des évaluations, audits ou contrôles que la Fondation de France pourra décider de mener.

La Fondation de France apprécie le caractère « reproductible » des projets et se réserve le droit de publier et de communiquer toute information contribuant à de tels développements.

Pour informer ses donateurs, elle pourra publier des informations relatives aux projets soutenus dans le cadre de cet appel à projets.

Merci de NE PAS IMPRIMER CE VADE MECUM (ces 5 premières pages) dans le dossier papier.

Aide méthodologique complémentaire
Pour prendre en compte les évolutions sociales concernant la participation des citoyens aux initiatives les concernant et les enjeux environnementaux, la Fondation de France pourra accorder des aides complémentaires et méthodologiques au financement des projets retenus dans le cadre de l’appel à projets « Méditerranée, d’une rive à l’autre »:
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   Comment agir pour l’environnement
Convaincue que la gestion raisonnée de notre environnement est l’affaire de tous, la Fondation de France propose une aide complémentaire aux organismes peu ou pas encore investis dans les enjeux environnementaux, destinée à mesurer les impacts environnementaux du projet et à rechercher des solutions pour en réduire les nuisances.

Elle pourra financer l’accompagnement méthodologique externe (diagnostic, adaptation du projet, plan d’action) ainsi que les actions de formation des parties prenantes.

Si vous pensez répondre aux critères, des questions sont à renseigner en fin de dossier.

SOMMAIRE
p 6/8 
Fiche signalétique

p 9/11
L’organisme : présentation des activités générales ; états financiers.

p 12/19
Le projet : contexte et diagnostic ; présentation du projet : objectifs, actions, bénéficiaires, moyens, évaluation, budget prévisionnel.

p 20/23
Dossier optionnel « Comment agir pour l’environnement ».
Dossier de demande de subvention

« Méditerranée, d’une rive à l’autre 2012 » 

L’organisme demandeur

Identification du demandeur
	Nom :
	     

	Dénomination développée et sans abréviation

	Sigle :
	     

	Pays :
	 FORMCHECKBOX 
 Algérie                         FORMCHECKBOX 
 Maroc                     FORMCHECKBOX 
 Tunisie

	Adresse :
	     

	Code Postal :
	     
	Ville :
	          

	Région/wilaya :
	     
	
	

	Téléphone :
	     
	Fax :
	      

	Courriel :
	     

	Site internet :
	     


Fédération ou organisme de rattachement :
     

	
	     

	Nom du Président :
	     

	Nom du Directeur ou Responsable :
	     

	Salariés (nombre) :
	     
	
	
	
	

	Bénévoles (nombre) :
	     
	
	
	
	

	Adhérents (nombre) :
	     

	Total des produits de l’exercice N-1 :
	     

	Voir tableau Page 10
	


Statut juridique du demandeur

Quel est le statut juridique de votre organisation ? :

	 FORMCHECKBOX 
 Association
	 FORMCHECKBOX 
  Coopérative
	 FORMCHECKBOX 
  Entreprise Sociale et Solidaire

	 FORMCHECKBOX 
 Autres : 
	Préciser : 
	     

	Date d’enregistrement :
	     
	

	Uniquement pour les associations tunisiennes créées depuis moins d’un an :

	Date d’obtention du récépissé : 

	     

	Date d’obtention du visa (ne pas remplir si en cours d’obtention) : 
	     


Le projet
	Titre :
	     

	Résumé du projet (3 lignes max.)
	     

	Nom du responsable du projet :
	     

	Fonction dans l’organisme :
	     

	Téléphone fixe :
	     

	Téléphone portable :
	     

	Courriel :
	     


	Coût total du projet :
	      (en monnaie locale)

	Montant de la subvention sollicitée :
	      (en monnaie locale)

	 FORMCHECKBOX 
  Aide au démarrage de l’action
	 FORMCHECKBOX 
  Aide au développement de l’action

	

	Nature principale du projet (Ne cocher qu’une seule case) :

	 FORMCHECKBOX 
 Accompagnement des jeunes vers l’emploi 
	 FORMCHECKBOX 
 Accompagnement des jeunes à la création d’entreprise
	 FORMCHECKBOX 
 Qualification professionnelle des jeunes

	 FORMCHECKBOX 
 Création d’activité/ emplois dans un cadre communautaire
	 FORMCHECKBOX 
 Création de structures d’économie sociale et solidaire
	 FORMCHECKBOX 
 Renforcement de capacités des associations, mise en réseau

	 FORMCHECKBOX 
 Autres : 


	Préciser :      

	Localisation précise du projet :

	Ville :      
	Région/wilaya :      
	Pays :  FORMCHECKBOX 
 Algérie    FORMCHECKBOX 
 Maroc  FORMCHECKBOX 
 Tunisie
(Cochez plusieurs cases si votre projet concerne plusieurs pays) 

	Coordonnées GPS (si connues) :

Utiliser le format de coordonnées Google Maps
	Latitude :      
	Longitude:      

	

	Territoire concerné par le projet (Ne cocher qu’une seule case)  :

	 FORMCHECKBOX 
 Urbain
	 FORMCHECKBOX 
   Rural
	 FORMCHECKBOX 
   Urbain et rural

	
	
	

	Aide méthodologique complémentaire (à renseigner si vous présentez une demande optionnelle) :

 FORMCHECKBOX 
  Comment agir pour l’environnement

	Montant de l’aide demandée :       (en monnaie locale)


Le partenaire principal
Le partenaire peut être basé dans votre pays, dans un autre pays du Maghreb ou dans un pays européen. 
	Nom :
	     

	Dénomination développée et sans abréviation

	Sigle :
	     

	Activité principale :
	     

	Adresse :
	     

	Code Postal :
	     
	Ville :
	          

	Région/wilaya :
	     
	Pays :
	 FORMCHECKBOX 
 Algérie    FORMCHECKBOX 
 Maroc  FORMCHECKBOX 
 Tunisie 

 FORMCHECKBOX 
 France    FORMCHECKBOX 
 Autre pays de l’UE : Précisez :       

	Téléphone :
	     
	Fax :
	      

	Courriel :
	     

	Site internet :
	     

	Fédération ou organisme de rattachement :
     


	     

	Nom du Président :
	     

	Nom du Directeur ou Responsable :
	     

	Date de création :
	     
	
	

	Statut juridique :
	 FORMCHECKBOX 
 Association
	 FORMCHECKBOX 
 Coopérative
	 FORMCHECKBOX 
  Entreprise Sociale et Solidaire

	
	 FORMCHECKBOX 
 Organisme public ou para- public
	 FORMCHECKBOX 
 Autres :
	Préciser :
	     

	Salariés (nombre) :
	     
	Bénévoles (nombre) :
	     
	Adhérents (nombre) :
	     

	Depuis quand ce partenaire est-il connu de votre association ? Comment l’avez-vous connu ? :

	     

	Avez-vous déjà établi un partenariat avec cet organisme ? Si oui, depuis quand ? Sur quel objet ? Détaillez les activités réalisées en partenariat :

	     

	Autres partenariats : Indiquez ici les perspectives de partenariats et les relations que vous avez déjà établies avec d’autres associations dans votre pays, un autre pays du Maghreb et/ ou d’Europe.

	     


Comment avez-vous eu connaissance de cet appel à projets ?
	 FORMCHECKBOX 
  Fondation de France (siège)
	 FORMCHECKBOX 
 Partenaire de la Fondation de France 

(dans votre pays)
	 FORMCHECKBOX 
 Site internet
	 FORMCHECKBOX 
  Courriel

	 FORMCHECKBOX 
  Media ou site internet
	Lequel ?
	     

	 FORMCHECKBOX 
  Tête de réseau / Fédération / Autre organisme
	Lequel ?
	     

	 FORMCHECKBOX 
  Autre (préciser) :      
	


Avez-vous déjà été subventionné par la Fondation de France ?

	Si oui, précisez :
	

	Année :
	Titre du projet :
	Montant obtenu : 
	Statut :

	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
  En cours  FORMCHECKBOX 
  Terminé

	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
  En cours  FORMCHECKBOX 
  Terminé

	     
	     
	     
	 FORMCHECKBOX 
  En cours  FORMCHECKBOX 
  Terminé


En cas d’opportunité, accepteriez-vous que votre dossier soit transmis à d’autres financeurs ?

	 FORMCHECKBOX 
 Oui
	 FORMCHECKBOX 
  Non


Cadre réservé à la Fondation de France

	N° de dossier :
	
	N° Tiers :
	

	Date de réception du dossier :
	

	Nom de l’instructeur :
	

	Date de l’instruction :
	

	Date du jury local :
	

	Date du comité S. I. :
	

	Informations sur l’instruction :
	

	(  Visite sur place
	(  Enquête téléphonique

	Personne(s) contactée(s) :
	




L’ORGANISME

(maximum 1 page)

Objet statutaire

     
Quels sont vos grands principes d’intervention ? 

     
Décrivez vos activités générales

Nature et volume des activités ; publics concernés ; territoire(s) couvert(s)…
     
Organisation de votre structure
Comment fonctionne votre structure : rôle et fonctions des bénévoles et salariés…Précisez notamment si les publics de vos actions sont associés au fonctionnement de la structure (instances de décision, comité d’usagers, groupe de travail, …). Si oui comment ?

     
Etats financiers, indicateurs et commentaires
Compte de résultat 2011 et budget prévisionnel 2012
N’indiquez dans le tableau ci-dessous que les postes principaux en monnaie locale. Le détail doit figurer dans le fichier Excel en pièce jointe (onglet « Budget de l’organisme »). Ne pas mettre de centimes ou millièmes, ni de sigle pour la monnaie locale.
	CHARGES / Dépenses
	2011*
	2012**
	PRODUITS/ Recettes
	2011*
	2012**

	Achats de fourniture et matériels
	     
	     
	Ressources propres : Ventes de produits et services, cotisations, chiffre d’affaires
	     
	     

	Achats de services
	     
	     
	Subventions de fonctionnement acquises ou déjà promises (à détailler ***) : 

-      
-      
-      
	     
     
     
	     
     
     

	Frais de déplacement
	     
	     
	Sous-total subventions acquises
	     
	     

	Charges de personnel
	     
	     
	Subventions de fonctionnement demandées mais non confirmées (à détailler **) : 

-      
-      
-      
	     
     
     
	     
     
     

	Impôts et taxes 
	     
	     
	Sous-total subventions demandées
	     
	     

	Autres charges ou dépenses
	     
	     
	Total subventions
	     
	     

	Charges financières (frais bancaires)
	     
	     
	Cotisations, dons
	     
	     

	Charges exceptionnelles
	     
	     
	Produits divers
	     
	     

	
	
	
	Produits financiers
	     
	     

	
	
	
	Produits exceptionnels
	     
	     

	Total dépenses (ou charges)
	     
	     
	Total recettes 

(ou produits)
	     
	     

	Résultat (excédent)
	     
	     
	Résultat (déficit)
	     
	     


* à défaut de disposer des données de l’année 2011, indiquez les données de l’année 2010 ou indiquez un montant égal à zéro (pour les associations tunisiennes créées en 2012).
** colonne 2012 : budget prévisionnel de votre organisme, incluant les charges et produits de l’action présentée dans ce dossier

*** par financeur .
Appréciation des contributions en nature :

Précisez, le cas échéant, les différents postes, et si possible, leur chiffrage en valeur monétaire pour l’année n-1 et/ou l’année n.

	1. Bénévolat (nombre d’heures sur l’année) :
	     

	2. Dons en nature (locaux, équipement, marchandises, services) :
	     


Commentaires que vous souhaitez apporter sur les comptes de votre organisme :
     
Analyse et commentaires de l’instructeur sur l’organisme

	Cadre réservé à la Fondation de France

	Activités générales et gouvernance :

	     


	Eléments financiers (indicateurs, compte de résultat et autres commentaires, Cf. vade-mecum)

	     
Part d’auto-financement :        (%)
Part de financements institutionnels :        (%)



LE PROJET
Titre du projet
     
Résumé du projet (maximum 3 lignes)
     
1.
Contexte et diagnostic

1.1
Exposé du contexte local et des besoins qu’il révèle  (2 pages maximum)
Cette partie est très importante pour comprendre votre projet. Elle doit permettre de faire le lien entre une situation problématique et les solutions proposées. 
Décrivez le contexte du projet pour votre association, vos expériences préalables, les caractéristiques du territoire de votre projet (géographiques, démographiques, sociales, économiques..- selon ce qui vous paraît pertinent pour comprendre votre projet. 
     
Quels sont les besoins auxquels votre projet entend répondre ? Comment ont-ils été identifiés ?
     
D’autres organismes se sont-ils impliqués localement sur cette même  problématique ? Lesquels ? Poursuivent-ils toujours leur action en ce sens ? Si non, pourquoi ? Si oui, en quoi votre intervention est-elle complémentaire ?

     
1.2
Genèse du projet

Comment le projet est-il né ? Qui en a eu l’idée ? 

     
2.
Présentation détaillée du projet
2.1
Objectif général 
Précisez quelle est la finalité de l’action, ce à quoi le projet contribue (1 à 2 lignes)
     
2.2
Objectif(s) spécifique(s) 

Précisez concrètement les objectifs du projet (1 à 3 objectifs maximum)
O1.      
O2.      
O3.      
2.3
Résultats attendus pour atteindre le(s) objectif(s) spécifique(s) 

R1.      
R2.      
R3.      
2.4
Actions mises en œuvre 

Présentez concrètement les actions qui seront réalisées.

     
2.5
Calendrier du projet

Date de démarrage :


     
Durée totale du projet en mois : 
     
Indiquez les différentes étapes prévisionnelles de votre projet.

	Date de démarrage
	Durée
	Actions

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


2.6
Les publics 
Quel est le public visé par le projet ? Comment est-il repéré ou choisi? Sur quels critères ?
     
Combien de personnes devraient en bénéficier ?
     
Nombre de bénéficiaires directs, genre (masculin, féminin) et tranches d’âge, ...
	
	Filles/Femmes (nombre)
	Garçons/ Hommes

(nombre)

	Nombre total de bénéficiaires directs : 
	     
	     

	Nombre par tranche d’âge :
	
	

	0-12 ans
	     
	     

	13 - 17 ans
	     
	     

	18 – 25 ans
	     
	     

	26 – 30 ans
	     
	     

	31 – 65 ans
	     
	     

	66 ans et +
	     
	     


Nombre de bénéficiaires indirects, genre (masculin, féminin) et tranches d’âge, ...
	
	Filles/Femmes
(nombre)
	Garçons/ Hommes
(nombre)

	Nombre total de bénéficiaires indirects : 
	     
	     

	Nombre par tranche d’âge :
	
	

	0-12 ans
	     
	     

	13 - 17 ans
	     
	     

	18 – 25 ans
	     
	     

	26 – 30 ans
	     
	     

	31 – 65 ans
	     
	     

	66 ans et +
	     
	     


Comment cherchez-vous à les impliquer dans le projet ?

Sont-ils associés à la définition du projet ? Comment y participent-ils ?
     
Comment pensez-vous adapter ou avez-vous déjà adapté votre projet aux souhaits, besoins et capacités des personnes visées ? 
     
2.7
Le(s) partenaire(s) 
Lister tous les partenaires et préciser le rôle de chacun (soutien financier, appui logistique, co-producteur du projet…) sans détailler les activités déjà listées en 2.4.
Partenaires locaux :

     
Partenaires nationaux :

     
Partenaires internationaux :

     
2.8
Dimension économique et création d’emplois 
Quel est le modèle économique visé ? Quel est l’impact attendu du projet en matière de création et pérennisation d’emplois ? Quelles sont les perspectives de rémunération ?
     
2.9
Quels sont les moyens nécessaires à la réalisation du projet ?

Moyens humains

Quelles sont les compétences humaines mises en œuvre dans le projet et comment sont-elles organisées ?

     
Quelles sont les personnes déjà impliquées ou sollicitées en interne ? Indiquez leur statut (salarié, vacataire, bénévole) et leurs compétences. Quels sont les besoins de formation ? Quels sont les besoins de recrutement ?

     
Avez-vous des partenaires locaux associés en tant qu’opérateurs ? Lesquels ? Quelles sont leurs compétences ?

     
Moyens matériels 

Quels sont les moyens matériels disponibles (locaux, équipements, …) engagés dans la réalisation du projet ?

     
Quels sont les moyens complémentaires nécessaires à la réalisation de votre projet ?

     
2.10
Valorisation du projet

Comment valoriserez-vous votre projet : communication sur site internet ou via les médias, publication, mutualisation dans un réseau, production d’outils... ? 

     
2.11 
Informations complémentaires que vous souhaitez apporter sur le projet

     
3.
Evaluation du projet
Tableau d’évaluation

Remplissez le tableau ci-dessous en reprenant les objectifs, résultats attendus et actions indiqués précédemment (2.2 à 2.4).
	Objectifs spécifiques *
	Actions
	Résultats attendus
	Indicateurs**
	Outils***

	     
	     
	     
	     
	     

	
	     
	
	     
	     

	
	     
	
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	
	     
	
	     
	     

	
	     
	
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	
	     
	
	     
	     

	
	     
	
	     
	     


*objectifs prévus initialement  

**indicateurs : éléments quantitatifs ou qualitatifs que vous comptez observer tout au long de votre action afin de pouvoir les analyser en fin de projet et qui vous permettront de juger si vous êtes proches de vos objectifs ou si vous les avez atteint. 

***outils : moyens utilisés pour recueillir des informations sur un indicateur (exemples : liste de présence, cahier de transmission, questionnaires, interviews, …).

Essayez de renseigner, dans la mesure du possible, les indicateurs suivants (par genre) : 
	A l’issue de votre projet, combien de jeunes:
	Filles/Femmes
	Garçons/ Hommes

	· auront été accueillis, 
	
	     

	· auront été accompagnés dans leur projet 
	     
	     

	· auront bénéficié d’une formation qualifiante
	     
	     

	· auront été recrutés par le projet
	     
	     

	· auront retrouvé une possibilité d’autonomie économique grâce au projet
	     
	     


A quelle période sera-t-il pertinent d’évaluer l’impact* de votre action (par impact nous entendons l’utilité d’une action, son effet sur le public visé) ?
     
4.  Budget prévisionnel

tableau de financement du projet
N’indiquez dans le tableau ci-dessous que les postes principaux en monnaie locale. Le détail doit figurer dans le fichier Excel en pièce jointe (onglet « Budget projet »). Ne pas mettre de centimes ou millièmes, ni de sigle pour la monnaie locale.

	CHARGES / Dépenses
	TOTAL
	PRODUITS / Recettes
	TOTAL

	1. Ressources humaines dédiées au projet
	     
	1. Ressources propres : Ventes produits et services, cotisations, dons individuels, produits divers…
	     

	2. Voyages/déplacements
	     
	2. Subventions acquises (à détailler**) : 

-      
-      
-      
-      
-      

	     
     
     
     
     

	3. Equipements (matériel et fournitures)
	     
	Sous-total subventions acquises
	     

	4. Autres coûts

	      FORMTEXT 

	3. Subventions demandées (à détailler**) : 

- Fondation de France* 

-      
-      
-      
-      
-      
	     
     
     
     
     
     

	5. Coûts administratifs


	     
	Sous-total subventions demandées
	     

	TOTAL COUTS DIRECTS DU PROJET
	     
	TOTAL RESSOURCES DU PROJET
	     


*inclure ici le montant de l’aide optionnelle [image: image2.jpg]\_S,‘“Vlko,'
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demandée ;
**par financeur.
Appréciation des contributions en nature 
Précisez, le cas échéant, les différents postes et, si possible, leur chiffrage en valeur monétaire
	3. Bénévolat (nombre d’heures sur l’année) :
	     

	4. Dons en nature (locaux, équipement, marchandises, services) :
	     


Analyse et commentaires de l’instructeur

sur le projet

Cadre réservé à la Fondation de France

1/ Reformulation synthétique du projet :

2/ Pertinence du projet au regard du contexte et des besoins :

4/ Cohérence des actions et des moyens mobilisés au regard des objectifs du projet et du public visé :

5/ Appréciation du projet au regard des critères de sélection  de l’appel à projets :
6/ Les bénéficiaires sont-ils impliqués dans le projet ? Si oui, de quelle façon? » 
7/ L’évaluation de l’impact de l’action est-elle réellement intégrée à la démarche mise en œuvre ? :

8/ Eléments financiers (indicateurs budgétaires et commentaires, cf. vade-mecum) :

Part d’auto-financement du projet : 

(% des ressources totales)
Part de financements acquis :


(% des ressources totales)
Part des ressources humaines : 

(% des dépenses totales)
Part des voyages et déplacements: 

(% des dépenses totales)
Part des équipements: 



(% des dépenses totales)
Part des autres coûts: 



(% des dépenses totales)
Part des frais administratifs: 


(% des dépenses totales)
9/ Commentaires sur les modalités et l’impact éventuel de l’instruction :

10/ Autres remarques :
Partie optionnelle

Comment agir pour l’environnement

Ou, comment réduire les impacts de mon projet sur l’environnement
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La démarche « Comment agir pour l’environnement » représente une proposition d’aide complémentaire pour les organismes qui déposent un dossier dans le cadre des appels à projets 2012 de la Fondation de France. 

Sont prioritairement concernés les organismes qui, encore peu investis dans ce domaine, souhaitent initier une démarche. 

Nota bene :

Seuls pourront être financés les organismes qui auront bénéficié en 2012 d’une subvention dans le cadre d’un appel à projets de la Fondation de France.

La subvention allouée permettra de financer l’intervention d’un consultant (1 à 5 jours) pour vous aider à : 

· mesurer les impacts environnementaux de la mise en œuvre du projet

· bâtir un plan d’action et en évaluer les éléments financiers,

· élaborer ou réaliser des actions de formation afin de faciliter les changements de pratiques des parties prenantes du projet. 

Pourquoi souhaitez-vous bénéficier de cette aide ? 

     
Quels sont les éléments déclencheurs de votre demande ?

     
Selon vous, quels sont les éléments de votre projet qui risquent d’avoir un impact sur l’environnement et demandent à être adaptés ? (par exemple : organisation des déplacements, adaptation des fournitures, changements des comportements…)

     
Atouts et contraintes
Quels sont les principaux atouts qui peuvent faciliter l’adaptation de votre projet ?

     
Quelles sont les principales difficultés que vous pensez rencontrer dans l’adaptation de votre projet ?

     
Le type d’appui souhaité  

Appui à la conception d’un plan d’action 
  FORMCHECKBOX 
  Oui  
 FORMCHECKBOX 
  Non

Formation des acteurs du projet 

  FORMCHECKBOX 
  Oui  
 FORMCHECKBOX 
  Non

Précisez les bénéficiaires et les objectifs des actions de formation que vous envisagez 
     
Partie réservée à la Fondation de France

Synthèse de l’instructeur 

Forces et faiblesses de l’organisme 

	Faiblesses de l’organisme
	Forces de l’organisme

	
	

	
	

	
	


Quelles contraintes ou opportunités externes à l’organisme peuvent avoir des conséquences sur son activité ?

	Contraintes
	Opportunités

	
	

	
	

	
	


Forces et faiblesses du projet 

Qualité du projet et impact pour la jeunesse locale (réponse à un vrai besoin, caractère innovant, partenaires ? Faisabilité et méthode ? Partenariat ?

	Faiblesses du projet
	Forces du projet

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Quelles contraintes ou opportunités externes au projet peuvent avoir des conséquences sur son déroulement ?

	Contraintes
	Opportunités

	
	

	
	

	
	


Synthèse de l’analyse du projet au regard des critères généraux et spécifiques 

	Critères
	Appréciation 

(mettre une note de 1 à 5): *
	Commentaires 

	Critères essentiels : 
	
	

	Adéquation aux besoins
	
	

	Cohérence du projet
	
	

	Faisabilité par le demandeur
	
	

	Adéquation du budget
	
	

	Critères secondaires : 
	
	

	Inscription dans le territoire
	
	

	Mixité des publics
	
	

	Reproductibilité
	
	

	Durabilité
	
	

	Critères auxiliaires : 
	
	

	Participation des bénéficiaires
	
	

	Réciprocité du partenariat
	
	

	Caractère innovant
	
	


*Pour chaque critère, mettez une note de 1 à 5 correspondant au niveau d’appréciation, 5 étant la meilleure note
Proposition de l’instructeur au jury local :

Appréciation globale de l’instructeur :

Montant proposé pour le projet : 

(en monnaie locale)







(en euros)
Soit : 
% de la somme demandée
Montant demandé pour l’aide à la démarche [image: image4.jpg]\_S,‘“Vlko,'
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 : 
 
Quel impact aura la décision de la Fondation de France sur la réalisation du projet ?
Décisions du Comité S. I. du 

Montant décidé pour le projet : 


(en monnaie locale)







(en euros)

Montant décidé pour l’aide [image: image5.jpg]\_S,‘“Vlko,'
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: 

(en monnaie locale)







(en euros)
Montant total : 




Modalités de versement et conditions :  

1ère tranche :  




(monnaie locale)
2ème tranche : 




(monnaie locale)
3ème tranche : 




(monnaie locale)
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